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  Наименование структурного подразделения
	Начальнику Управления информатизации и компьютерных технологий (УИиКТ)
Горбикову Е.А.


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

от__.__.20__ № ______
Прошу организовать видеоконференцию ____.____.20___г.:

· Ожидается ______________ участников

· Начало встречи ___:___

· Ориентировочная продолжительность __________

· Название мероприятия ____________________________________________


________________________________________________________________

· Необходимость видеозаписи: да/нет (нужное подчеркнуть)

· Необходимость предварительного размещения демонстрационного материала: да/нет (нужное подчеркнуть) 
Контактное лицо для связи по данному вопросу ________________________

______________________________________________________________________

ФИО
e-mail ________________________________________________________________

мобильный телефон ___________________________________________________

__________________________________________________

Должность, подпись, расшифровка подписи
